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Sureci

Stirecin Sorumlu/Koordinator

- Saghk, Kiilttr ve Spor Dairesi

Stire¢ Uygulayicilan

- Saghk, Kiilttr ve Spor Dairesi Baskanligi

Siirece llgili Diger Paydaglar

Surecin Amaci

Universite senlikleri ve 6zel giin etkinliklerinin planl,
glivenli ve etkin bir sekilde organize edilmesini
saglamak; katilimr artirmak, sponsor ve performans
diizenlemelerini koordineli sekilde yurttmek,
etkinliklerin basarili bir sekilde gerceklestirilmesini
garanti altina almak; ayrica tiniversitenin prestijini
artirmak ve 6grencilerin aidiyet duygusunu
pekistirmek.

Stirece Yonelik Dayanak/Kaynak

-Universite I¢ Yonergeleri ve Yonetmelikleri

-Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi (SKS)
proseddirleri

-Universite biitcesi ve mali kaynaklar

-Sponsor anlasmalari ve destek dokiimanlar
-Sosyal medya ve tanitim araclari (afis, poster, dijital
icerik)

Surecin Girdileri

-Universite yonetimi ve rektorliik tarafindan
belirlenen senlik veya 6zel gtin karari

-Belirlenen tarih ve program bilgileri

-Sponsor arastirma ve iletisim bilgileri

-Sosyal medya, afis ve tanitim materyalleri

- Sanatgl, DJ veya performans saglayicilarla yapilan
gorismeler ve anlagmalar

-Etkinlik alani, malzeme ve ekipman ihtiyag listeleri
-Katihmci sayisi ve 6zel diizenleme gereksinimleri
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Stirecin Uygulama Basamaklari

1. Basamak: Senlik veya 6zel glin diizenlenmesine
karar verilir ve tarih ile zaman belirlenir.

2. Basamak: Belirlenen tarih ve program, rektorliik
onayina sunulur ve onay alinir.

3. Basamak: Sponsor arastirmasi yapilr; olasi
sponsorlarla iletisime gecilir ve katilim durumu
degerlendirilir.

4. Basamak: Senlik veya kutlama etkinligi icin sosyal
medya duyurulari, afisler ve paylasimlar hazirlanarak
katilim artirici tanitim yapihr.

5. Basamak: Sponsorlar icin 6zel alan planlamasi ve
yerlesim diizenlemeleri yapilir.

6. Basamak: Etkinlik icin sanatgi, D) veya
performans saglayicilar arastirihr, bulunur ve
anlagmalar yapilir.

7.Basamak: Senlik glinii, ortam, sahne ve tim
hazirliklar kontrol edilir; etkinlik stiresince siirec
etkinlik sorumlular tarafindan takip edilir.

Siire¢ Ciktilan

-Hazirlik ve malzeme temin raporlari

-Sanatci/DJ veya performans anlasma dokimanlari
-Sosyal medya ve tanitim raporlari

-Etkinlik gerceklesme ve gozlem raporlari
-Katilimci geri bildirim ve memnuniyet raporlari

Siire¢ Performans Gostergeleri

- Etkinlik sirasinda aksaklik yasanmama orani (%)

- Katilimcr memnuniyet orani (%)

- Sosyal medya ve tanitim ¢alismalarinin erigim ve
etkilesim orani (%)

Siirec Izleme Yontemi

-Senlik ve 6zel gtin etkinliklerinin planlama ve onay
stirecinin EBYS tizerinden kontrol edilmesi
-Hazirhk stireclerinin (alan, malzeme, sahne ve
ekipman) gozlem ve kontrol listeleriyle izlenmesi
-Sosyal medya, afis ve tanitim galismalarinin erigim
ve etkilesim verilerinin raporlanmasi
-Katilimcilardan geri bildirim toplanmasi ve analiz
edilmesi

-Donemsel degerlendirme raporlarinin SKS Daire
Bagkanhgi tarafindan incelenmesi

Siire¢ Izleme Periyodu

Senlik ve 6zel gtin etkinlikleri, planlama ve hazirlk
asamalarinda her etkinlik 6ncesi izlenir; etkinlik
glint stirec stirekli gozlemlenir ve etkinlik sonrasi
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raporlamaile degerlendirme her 6 ayda bir veya her
akademik donemde yapilir.

llikili Oldugu Siirecler -Universite etkinlik planlama ve onay siirecleri
-Sponsor yonetimi ve anlagsma strecleri

-Sosyal medya ve tanitim stiirecleri

-Sanatci/D]J veya performans temin siirecleri
-Etkinlik alani, malzeme ve ekipman temin strecleri
-Katilimci memnuniyeti ve geri bildirim stirecleri
-SKS Daire Baskanligi koordinasyon ve denetim
stirecleri
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