Mezuniyet Torenlerinin Diizenlenmesi Detay Siireci

Kurumsal Sirec Universite Mezuniyet Térenleri Yonetimi Kurumsal

Sireci
Ana Sireg Mezuniyet Torenlerinin Planlanmasi ve Yonetimi
Alt Sureg Mezuniyet Toreni Organizasyonu Sureci
Detay Siireg Mezuniyet Torenlerinin Diizenlenmesi Detay Siireci
Siirecin Sorumlu/Koordinator - Saghk, Kiiltur ve Spor Dairesi
Siire¢ Uygulayicilan - Saghk, Kiilttir ve Spor Dairesi Baskanlig
Siirece llgili Diger Paydaslar -Mezuniyet Komisyonu

-Destek Hizmetleri Daire Bagkanlig

-Bilgi Teknolojileri Daire Baskanlig
-Fakulte/MYO Sekreterlikleri

-Satin Alma ve Tedarik Yonetim Ofisi

Surecin Amaci Universite mezunlarinin akademik basarilarinin

resmi bir torenle kutlanmasini saglamak, mezuniyet
stirecinin diizenli, giivenli ve etkin bir sekilde
yuritilmesini temin etmek ve 6grenci ile aile
memnuniyetini artirmak.

Siirece Yonelik Dayanak/Kaynak - Yiiksekogretim Mevzuati
- Universite i¢ Yonetmelikleri ve Kararlari

Stirecin Girdileri - Mezun 6grenci listesi ve iletisim bilgileri

- Toren icin ayrilan biitce ve mali kaynaklar

- Mekan bilgileri ve rezervasyon detaylari

- Teknik ekipman ve dekorasyon malzemeleri

- Toren programi ve akis plani

- Katilimci ve davetli bilgileri

- Yasal ve idari izinler

Stirecin Uygulama Basamaklari 1. Basamak: Mezuniyet toreninin gerceklestirilecegi

alan belirlenir; salon se¢imi yapilir ve mekanin
kapasite, teknik donanim ve erisilebilirlik acisindan
uygunlugu degerlendirilir. Hazirlanan oneri
miitevelli heyetine sunulur ve onay alinmasi
beklenir.

2. Basamak: Miitevelli heyetinden onay alindiktan
sonra istanbul'dan ajans ekibi mezuniyet téreninin

yapilacagi alani yerinde inceler. Alanin teknik, gorsel

Stirec Kartlari



ve lojistik acidan uygunlugu tespit edilir ve
diizenlemeler icin 6n hazirlik notlar hazirlanir.

3. Basamak: Dekorasyon firmasi alani ziyaret eder;
alanin olciileri, sahne konumu, dekoratif ihtiyaclar
ve oturma diizeni incelenir. Firma, bu incelemeler
dogrultusunda alan planlarini hazirlar ve dekorasyon
ile teknik hazirliklara baslar.

4. Basamak: SKS birimi, fakulte sekreterliklerinden
mezun olacak 6grencilerin isim listelerini temin
eder. Bu liste, toren akisi ve kayan yazi hazirlanmasi
icin kullanilir. Ayrica, téren kapsaminda
odullendirilecek ilk tic 6grenci belirlenir; plaket ve
madalyon hazirliklar baglatilir.

5. Basamak: Torenden bir glin 6nce, SKS ekibi ve
zamanli olarak gorevlendirilen 6grencilerle prova
gerceklestirilir. Sahnede okunacak isimler, akis ve
zamanlama test edilir; eksiklikler giderilir ve tim
ekip stirece hakim hale getirilir.

Siire¢ Ciktilan %90 Memnuniyet Orani
Siirec Performans Gostergeleri Memnuniyet Oraninin Yiiksekligi
_ Salonun Buyukligi
Siireg Izleme Yontemi Mezuniyet Memnuniyet Anketleri
Siirec izleme Periyodu Tyil
lligkili Oldugu Siirecler - Ogrenci Mezuniyet Islemleri Siireci

- Mekan Planlama ve Onay Siireci

- Teknik ve Lojistik Streci

- Tanitim ve iletisim Siireci

- Geri Bildirim ve Degerlendirme Siireci
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